GUIA DE AUTORES

Magisterio es una revista electronica de periodicidad trimestral, editada por la Direccién
General de Educacion Normal de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de
México. Publica articulos originales e inéditos sobre temas de educacién y tiene una secciéon
destinada a la creacion de obra plastica y literaria.

La publicaciéon esta dirigida a investigadores, docentes, directivos, docentes en
formacién, profesionales y publico interesado en la disciplina. Sus contenidos estan
disponibles en linea a través de la plataforma Issuu (https://issuu.com/revista-magisterio).

Los originales que se entreguen para su publicacién seran dictaminados por el Comité
Interno Editorial de la Direccion de Fortalecimiento Profesional.

Es necesario que la presentacion de los originales se ajuste a los siguientes
lineamientos para facilitar su evaluacién y ediciéon en caso de ser aceptados para su

publicacion.

COMO PRESENTAR EL ORIGINAL

Los textos deberan enmarcarse en los siguientes lineamientos.

Datos de identificacion

e Kl titulo no debe ser mayor a 10 palabras; en él se precisara claramente el tema o
contenido.
e El autor debe incluir los siguientes datos:
Nombre y apellidos
Adscripcion institucional
Correo electronico

Numero telefénico



Requisitos

e KEnviar el documento al correo electronico magisterio@edugem.gob.mx, en formato
Word con extensiéon .docx o .doc, tamano carta, interlineado de 1.5, con margenes de
2.5 centimetros para los margenes superior e inferior, y 3 centimetros para los lados
derecho e izquierdo, fuente Arial en 12 puntos y foliacién en orden consecutivo.

e La extension sera de cinco a ocho cuartillas.

e Entregar el original definitivo (no se admitiran materiales incompletos).!

e El original no debe contener formato, sangrias, hojas de estilos, caracteres especiales
ni mas comandos de los que atafien a las divisiones y subdivisiones del trabajo. La
estructura del material en sus partes (titulos y subtitulos) debe ser clara y reflejar
las distintas jerarquias que lo componen.

e Kl material grafico (figura, grafica, tabla, mapa o foto) debe insertarse en el texto en
el lugar que corresponde y numerarse con el sistema arabigo segtn sea el caso (figura
1, grafica 1, tabla 1, etcétera); ademas, debe acompanarse del titulo y la fuente. En el

cuerpo del texto se debe aludir a estos materiales graficos explicitamente. Ejemplo:
Los datos demostraron que la poblacién tiene mayor acceso a la television y al teléfono celular; esto
significa que estos medios son la mejor opcidn para la atencién de los estudiantes en periodos de

contingencia al representar 92.5% (ver figura 1).

1 Con epigrafe, cuadros, notas, ilustraciones, fotografias, graficas, tablas, imagenes, etcétera.



Figura 1. Disponibilidad y uso de tecnologias de la informacién en los hogares
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Fuente: elaboraciéon propia con base en datos del Inegi (2018).

Si el documento incluyera tablas o graficas, éstas deberan entregarse en archivos por
separado ya sea en Word, Excel o Power Point (versiéon Office 2010 en adelante),
editables.

Si el documento incluyera fotografias, éstas deberan estar a 300 dpi de resolucién a
media cuartilla, con terminacién .jpg o .png.

Las llamadas deberan indicarse con numeros volados, sin puntos ni paréntesis,
después de los signos de puntuacion.

Las notas al pie de pagina deberan tener numeracién consecutiva y ubicarse en la
pagina a la que correspondan.

Las notas se utilizan para aclarar alguna cita, aportar datos relevantes sobre un
autor y su obra, referir documentos bibliograficos, sefialar la fuente bibliografica en
la cual se puede completar el tema y saber mas al respecto, o bien agregar informacién
adicional que puede aclarar un punto. Por lo que su extensién no debe ser mayor a

media pagina.



CITACION

El sistema de citacién es una herramienta de trabajo para uniformar las fuentes que el autor
refiere en sus textos. Aunque existen diversos sistemas, la revista Magisterio ha creado uno
propio en funciéon de sus necesidades con base en otros manuales como el de la American

Psychological Association (APA), Chicago y Harvard.

Referencias dentro del texto

Citas indirectas. Cuando se parafrasean o se describen ideas no es obligatorio indicar el
numero de pagina de la fuente documental que inspiré el fragmento o parte del escrito.

En caso de parafrasis colocar sélo apellido y ano. Ejemplo:

(SEP, 2017).

Citas directas. La cita directa que reproduce al pie de la letra —sin alteraciones— lo
documentado por otro autor puede presentarse de dos maneras:
1. Cita de menos de 40 palabras (aproximadamente tres lineas y media): entre comillas.
Ejemplo:
Los profesores deben hacer uso inteligente de las herramientas tecnoldgicas en el aula, pues

“constituyen un medio que contribuye a optimizar la actividad y la comunicaciéon de los maestros con

los estudiantes y con los contenidos de aprendizaje” (Muiioz, 2011, p. 90).

2. Cita de mas de 40 palabras (méas de tres lineas y media): con sangria en todo el parrafo

y en 11 puntos. Ejemplo:
Alfonso Reyes termina “Apolo o de la literatura” con la imagen de san Agustin irrumpiendo en la

habitacién de su maestro, a quien casi siempre encontraba leyendo:

Su mente se suspendia y concentraba para penetrar el espiritu de las palabras. Entonces descansaba su
voz y su lengua [...] por cierto que preferia usar los escasos ocios que le dejaban en recobrar nuevo vigor,
tras el mucho quebranto y las desazones que por fuerza habian de causarle los negocios del préjimo

(Reyes, 1986, p. 104).



Estilos de citas
General. Se usara primer apellido del autor, ano y pagina entre paréntesis, elementos

separados por comas. Ejemplo:
(Reyes, 1986, p. 104).

Secundaria. Alude a la obra de un autor citado por otro autor. Ejemplo:

(Reyes citado en Gonzalez, 2019, p. 59).

Del mismo autor publicadas en el mismo aio. Cuando se utilicen obras del mismo autor
publicadas en el mismo afo, se les distinguira con una letra minuscula en orden alfabético

después del ano. Ejemplo:

(Siger, 2002a, p. 96); (Siger, 2002b); (Siger, 2002a y 2002b).

De dos autores. Cuando haya una referencia que tenga dos autores, se deben citar ambos
apellidos. Ejemplo:
(Dublan y Lozano, 1876, p. 150).

De mas de dos autores. Cuando un trabajo sea de tres autores o mas, en el cuerpo del texto
se debe citar el apellido del primer autor, seguida de la expresion latina et al. (en cursivas).
Ejemplo:

(Rodriguez et al., 2010).

Mencion de dos o mds autores dentro de una misma referencia. Cuando se utiliza a mas de
un autor dentro de una referencia se debe separar a cada autor y su respectiva obra con

punto y coma. Ejemplo:

La cultura deberia ser el medio idéneo para reconocerse como sujeto (SEP, 2017; Dublan y Lozano,

1876; Rodriguez et al., 2010).

Si los autores se enumeran fuera de la referencia se colocara entre paréntesis el ano de

publicacion de la obra. Ejemplo:



De acuerdo con la SEP (2017), Dublan y Lozano (1876) y Rodriguez et al. (2010), la cultura deberia ser

el medio idéneo para reconocerse como sujeto.

Grupos como autores. Se identifica como grupo cualquier corporacion, institucion
gubernamental o grupo de estudio que figure como autor de algin tipo de publicacién. Se
usa el nombre completo la primera vez que aparece, y si se le asocia una sigla o acrénimo,

éste se usa a partir de la segunda mencion. Ejemplo:
La Secretaria de Educaciéon Publica (SEP) presentara una iniciativa educativa. De ser aceptada la

propuesta, la SEP se compromete a trabajar en conjunto con el Poder Ejecutivo.

Autores con apellidos iguales. Cuando coincidan los apellidos de distintos autores y obras

publicadas en el mismo afo, se antepondran las iniciales de sus nombres. Ejemplo:

(P. Smith, 2020); (I. Smith, 2020).

Trabajos anonimos. Cuando el documento consultado carezca del nombre de un autor se

debe indicar el titulo del texto entre comillas y el afio de publicaciéon. Ejemplo:
En general, ni el sistema educativo ni las familias son sensibles a las barreras para el aprendizaje y la

participacion (“México primero”, 2017, p. 45).

Entrevista informativa. Cuando el autor del documento realiza la entrevista y el
entrevistado acepta que se revele su identidad, se debe citar como una comunicacién
personal (s6lo en el cuerpo del texto; no es necesario citarla en la lista de referencias final,
pues no es posible recuperarla). Se consignara el nombre del entrevistado abreviado, sus

apellidos, el distintivo “comunicacién personal”’ y fecha de la entrevista. Ejemplo:

De acuerdo con los comentarios recuperados de las experiencias de docentes en formacion de la ENSEM,
la pandemia significé: “Un reto para explorar el mundo de las TIC y usar varias herramientas para la

ensefanza-aprendizaje” (A. Estrada Rodriguez, comunicacién personal, 25 de agosto de 2021).

Peliculas y videos. Cuando se citan peliculas s6lo hay que colocar el nombre del director y el

ano en que se realiz6. Cuando se trata de cualquier otro video, se puede citar el nombre de



quien lo hizo (ya sea persona fisica o institucién) o de quien lo subié y la fecha de publicacion.

Ejemplo:

La pelicula La lengua de las mariposas (Cuerda, 1999) explora la educacion de los nifios y el vinculo

entre maestro y alumno, cuando explota la guerra civil espanola.

Durante la conferencia, Cabrera Figueroa, fiscal especializada de trata de personas, mencion6 que este
problema en el siglo XXI “aun cuando predomina la trata con fines de explotacién sexual, se comienza

a enfatizar sobre la trata laboral, mendicidad y otras modalidades” (DFP, 2021).

Redes sociales. Para citar informaciéon extraida de redes sociales, se colocara entre

paréntesis el nombre de la cuenta y el afio. Ejemplo:

En junio de 2021 se publicaron los resultados de la convocatoria de la oferta educativa de las 36
escuelas normales publicas del Estado de México, de acuerdo con la pagina de Facebook de la DFP

(Direccién de Fortalecimiento Profesional, 2021).

Referencias al final del texto

En un apartado denominado “Referencias” se incluiran sélo las fuentes mencionadas en el

cuerpo del texto y se desplegara toda la informacién que se omitié. Se tendran en cuenta las

siguientes generalidades:

Se listaran en orden alfabético, segin los apellidos de los autores.

Cada entrada en la lista de referencias debe estar citada en el texto.

Cuando haya mas de una obra de un mismo autor, se organizaran desde la mas
reciente hasta la mas antigua.

En caso de que un autor tenga dos obras del mismo ano, se agregaran las letras a, b,
¢, etcétera, al ano de publicacién dentro del paréntesis.

Para los documentos de version electrénica se indicara el URL (localizador de
recursos uniforme) o el DOI (identificador digital de objeto) y se incluira la fecha de

consulta.



Modelos de entradas
Libro con un autor

Apellidos, A. A. (afo), Titulo, Lugar de publicacién: Editorial.

Bauman, Z. (2000), La modernidad liquida, México: FCE.

Libro con dos autores

Apellidos, A. A. y A. A. Apellidos (ano), Titulo, Lugar de publicacion: Editorial.

Silvestre, M. y J. Zilberstein (2003), Hacia una diddctica desarrolladora, La Habana: Pueblo y

Educacion.

Libro con mds de dos autores

Apellidos, A. A. et al. (ano), Titulo, Lugar de publicacion: Editorial.

Hernandez Licona, G. et al. (2018), Pobreza y derechos sociales en México, México: Coneval.

Libro con editor

Apellidos, A. A. (ed.) (ano), Titulo, Lugar de publicacién: Editorial.

Mayoral, J. A. (ed.), Estética de la recepcién, Madrid: Arco Libros.

Libro con coordinador

Apellidos, A. A. (coord.) (ano), Titulo, Lugar de publicacién: Editorial.

Campos, M. A. (coord.), Discurso, representaciones y conocimientos en el campo de matemdtica

educativa, México: IISUE-UNAM.

Capitulo de un libro
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo del capitulo”’, en A. A. Apellidos, Titulo del libro, Lugar de

publicacion: Editorial, pp. xx-xx.
Campos, M. A. (2018), “El anélisis predicativo de discurso: un abordaje tedrico-metodoldgico al estudio
de representaciones y socializacién local”’, en M. A. Campos (coord.), Discurso, representaciones y

conocimientos en el campo de matemdtica educativa, México: IISUE-UNAM, pp. 15-63.



Articulo de revista impresa
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo del articulo”, en Titulo de la revista, ano, vol., nam., Lugar de

publicacién: Editorial, pp. xx-xx.

Lamas, H. (2015), “Sobre el rendimiento escolar. Propodsitos y representaciones”, en Revista
Complutense de Educacién, vol. 12, num. 1, Madrid: Universidad Complutense de Madrid, pp. 313-
386.

Articulo de revista electronica
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo del articulo”, en Titulo de la revista, afio, vol., nim., Lugar de
publicacién: Editorial, pp. xx-xx, disponible en: https://bit.ly/3vOJXla [fecha de consulta: dia

de mes de ano].

Amestoy, M. (2002), “La investigacién sobre el desarrollo y la ensefianza de las habilidades de
pensamiento”, en Revista Electronica de Investigacion Educativa, vol. 4, nam. 1, Tijuana: UABC, pp. 1-

32, disponible en: https://cutt.ly/egXHNkn [fecha de consulta: 4 de mayo de 2020].

Articulo de periodico impreso
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo de la nota de periédico”, en Titulo del periédico, dia de mes de
ano, Lugar de publicacién, pp. xx-xx.

Silio. E. (2021), “La empresa espafnola no se entiende con la universidad: invierte un 10% menos en

contratos I+D que en 2009”, en El Pais, 29 de septiembre de 2021, Espana, p. 49.

Articulo de periodico version electronica
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo de la nota de periddico”, en Titulo del periédico, dia de mes de

ano, Lugar de publicacion, disponible en: URL [fecha de consulta: dia de mes de afio].

Silio. E. (2021), “La empresa espafiola no se entiende con la universidad: invierte un 10% menos en
contratos I+D que en 2009”, en El Pais, 29 de septiembre de 2021, Espafa, disponible en:
https://bit.ly/2WnDxEi [fecha de consulta: 23 de julio de 2019].

Tesis
Apellidos, A. A. (afio), “Titulo”, tesis de licenciatura, maestria o doctorado, Lugar de

publicaciéon: Nombre de la institucion.



Aguilar, A. M. (2012), “Influencia de la dramatizacién en la expresién oral de discentes universitarios

extranjeros y nativos”, tesis de doctorado, Burgos: Universidad de Burgos.

Trabajos presentados en congresos, conferencias, sSimposios, etcétera
Apellidos, A. A. (ano), “Titulo del trabajo”, ponencia presentada en Titulo del Congreso, dia
de mes de ano, Lugar de donde se llevo a cabo el Congreso: Institucion que organizé el

Congreso.
Amado, E. R. (2001), “Hacia una didactica social de la lectura: la formacién de lector”, en V Congreso
Nacional de Didactica de la Lengua y la Literatura. Panel: Lectura. Escritura. Problematica y
propuestas especificas para su ensefianza, 22-24 de junio de 2001, Jujuy: Universidad Nacional de

Jujuy.

Leyes en paginas web
Instituciéon (ano), Nombre de la Ley, en Organo donde se publica, disponible en: URL [fecha

de consulta: dia de mes de ano].

H. Congreso de la Unién (2019), Ley General de Educacién, en Diario Oficial de la Federacion,
disponible en: https://cutt.ly/9gxNlmu [fecha de consulta: 15 de febrero de 2021].

Entrada sin autor y sin anio en una obra de referencia en una pdgina web
“Titulo de entrada” (s/a), en Titulo del Sitio, disponible en: URL [fecha de consulta: dia de

mes de ano].

“Método Van Dijk” (2014), en Atencion a los retos multiples, disponible en: https://cutt.ly/Pgx1gS2
[fecha de consulta: 5 de septiembre de 2020].

Publicaciones en redes sociales
Autor de la cuenta [nombre de la cuenta de Twitter o Instagram] (afno, dia de mes), Titulo

que no exceda las 20 palabras [descripcion del audiovisual], Nombre del sitio, URL.

Moctezuma Barragan, E. [@emoctezumab] (2021, 23 de junio), Filadelfia es hogar de una creciente
comunidad mexicana, en especial de origen poblano, que aporta a su gran diversidad cultural [tuit con

imagen adjunta], Twitter, https://bit.ly/3d9D7qd



DGESum-TV ~ NORMALISTAS [@dgesumtv] (2021, 13 de mayo), #TourNormalista
#NormalismoExtraordinario Docente de la CYBENP, nos habla de la labor y prestigio que tiene dicha
escuela... [tuit con video adjunto], Twitter, https://bit.ly/3CUCtYc

Nombre de la cuenta de Facebook (afio, dia de mes), Titulo que no exceda las 20 palabras

[descripcion del audiovisual], Nombre del sitio, URL.

Direccién de Fortalecimiento Profesional (2021, 21 de junio), Consulta los #RESULTADOS de los
#AspirantesAceptados en el Proceso de Seleccion 2021-2022, para cursar una Licenciatura en
Educacion en las #EscuelasNormalesPublicas del #Edoméx. [imagen adjunta], Facebook,

https://bit.ly/30eb9Ac

Pelicula
Apellidos, A. A. (ano), Titulo [pelicula], Pais de publicacion: Nombre de compania

productora.

Cuerda, J. L. (1999), La lengua de las mariposas [pelicula], Espana: Sogecine.

Videos
Nombre del responsable del video (ano), “Titulo” [video], en Nombre de la plataforma web,
disponible en: https://bit.ly/3xzv7qq [fecha de consulta: dia de mes de ano].

Direccion Fortalecimiento Profesional (2021), “Consejo de Mujeres Normalistas conferencia magistral

‘La trata de personas™ [video], en YouTube, disponible en: https://bit.ly/3zRcpv5 [fecha de consulta: 2
de agosto de 2021].


https://www.facebook.com/hashtag/resultados?__eep__=6&source=feed_text&epa=HASHTAG&__xts__%5B0%5D=68.ARBN1B8yGQKO9Yf8gkFL-VakZ8psFbkyZYNcuCudoVClJ_P-1r9FWmy9RM1X5fJXSid0ffVNiFhFyKPhr6HDi9RBoRNQKoB5tr593OsJf4z6pG_5EE3IrNLCVE4w4Q_I96rcD6rFVa5zTPo2YStBWLOJQzsOD5crjp-P7RNbH-yDeFM61tgMTWqx8XewsIAZbEYgVxXMVB_cby5h8xJMVkBn-hNmU2K_TsWV07OvlaT2S7PPcclgOyBq2hc2uGCkhrkXa-QC49fpWPAoXWFE5z9spnGyXaSNQd1ezDKrPFugzqI81xhQkEspbR5aoYTOs1G8Wnl6PsHySfFKxZi9LNlY8ouZpQiTuUIvffNCN7wl3aHG3WtIDwApbxxyQde9d3w0IGKUlp-C-nDa6hrXFYcsrelOyQ&__tn__=%2ANK-R
https://www.facebook.com/hashtag/aspirantesaceptados?__eep__=6&source=feed_text&epa=HASHTAG&__xts__%5B0%5D=68.ARBN1B8yGQKO9Yf8gkFL-VakZ8psFbkyZYNcuCudoVClJ_P-1r9FWmy9RM1X5fJXSid0ffVNiFhFyKPhr6HDi9RBoRNQKoB5tr593OsJf4z6pG_5EE3IrNLCVE4w4Q_I96rcD6rFVa5zTPo2YStBWLOJQzsOD5crjp-P7RNbH-yDeFM61tgMTWqx8XewsIAZbEYgVxXMVB_cby5h8xJMVkBn-hNmU2K_TsWV07OvlaT2S7PPcclgOyBq2hc2uGCkhrkXa-QC49fpWPAoXWFE5z9spnGyXaSNQd1ezDKrPFugzqI81xhQkEspbR5aoYTOs1G8Wnl6PsHySfFKxZi9LNlY8ouZpQiTuUIvffNCN7wl3aHG3WtIDwApbxxyQde9d3w0IGKUlp-C-nDa6hrXFYcsrelOyQ&__tn__=%2ANK-R
https://www.facebook.com/hashtag/escuelasnormalesp%C3%BAblicas?__eep__=6&source=feed_text&epa=HASHTAG&__xts__%5B0%5D=68.ARBN1B8yGQKO9Yf8gkFL-VakZ8psFbkyZYNcuCudoVClJ_P-1r9FWmy9RM1X5fJXSid0ffVNiFhFyKPhr6HDi9RBoRNQKoB5tr593OsJf4z6pG_5EE3IrNLCVE4w4Q_I96rcD6rFVa5zTPo2YStBWLOJQzsOD5crjp-P7RNbH-yDeFM61tgMTWqx8XewsIAZbEYgVxXMVB_cby5h8xJMVkBn-hNmU2K_TsWV07OvlaT2S7PPcclgOyBq2hc2uGCkhrkXa-QC49fpWPAoXWFE5z9spnGyXaSNQd1ezDKrPFugzqI81xhQkEspbR5aoYTOs1G8Wnl6PsHySfFKxZi9LNlY8ouZpQiTuUIvffNCN7wl3aHG3WtIDwApbxxyQde9d3w0IGKUlp-C-nDa6hrXFYcsrelOyQ&__tn__=%2ANK-R
https://www.facebook.com/hashtag/edom%C3%A9x?__eep__=6&source=feed_text&epa=HASHTAG&__xts__%5B0%5D=68.ARBN1B8yGQKO9Yf8gkFL-VakZ8psFbkyZYNcuCudoVClJ_P-1r9FWmy9RM1X5fJXSid0ffVNiFhFyKPhr6HDi9RBoRNQKoB5tr593OsJf4z6pG_5EE3IrNLCVE4w4Q_I96rcD6rFVa5zTPo2YStBWLOJQzsOD5crjp-P7RNbH-yDeFM61tgMTWqx8XewsIAZbEYgVxXMVB_cby5h8xJMVkBn-hNmU2K_TsWV07OvlaT2S7PPcclgOyBq2hc2uGCkhrkXa-QC49fpWPAoXWFE5z9spnGyXaSNQd1ezDKrPFugzqI81xhQkEspbR5aoYTOs1G8Wnl6PsHySfFKxZi9LNlY8ouZpQiTuUIvffNCN7wl3aHG3WtIDwApbxxyQde9d3w0IGKUlp-C-nDa6hrXFYcsrelOyQ&__tn__=%2ANK-R

CRITERIOS EDITORIALES

e Aunque la Real Academia Espanola recomienda no tildar el adverbio sélo y los
pronombres demostrativos (éste, ése, aquél), en la publicacién se seguiran tildando,

de acuerdo con la Academia Mexicana de la Lengua (https://bit.ly/3a0kFP7). Ejemplo:

Trabaja sélo los domingos.

Esta es una guia de autor.

e Las siglas van en versalitas y los acréonimos con mayusculas y mintusculas. Ejemplo:
La UNESCO tiene oficinas en México.

El Inegi presentd la ENDUTIH en 2020.

e (Cuando aparezca una sigla o un acrénimo por primera vez, debe escribirse el nombre
completo con la sigla o el acréonimo entre paréntesis. Posteriormente, sdlo se

enunciara la sigla o acréonimo. Ejemplo:
Direccion General de Educacién Normal (DGEN)

Direccion General de Educacién Superior para el Magisterio (Dgesum).

e Se escriben con mintscula inicial los cargos y grados académicos; asimismo, se

escriben con minuscula inicial los nombres de las licenciaturas, maestrias. Ejemplo:

El director de la Escuela Normal Superior del Estado de México (ENSEM) es licenciado en

educacién primaria.

e Dentro del parrafo, sustituir las abreviaturas Lic., Dr., Sra., etc. por la palabra

completa: licenciado o licenciada, doctor, sefiora, etcétera.

El director de la DGEN inauguro6 el ciclo escolar 2021-2022.

e Los numeros se escriben del uno al nueve con palabra y del 10 en adelante con

guarismo. Ejemplo:

Dos alumnos reprobaron y 35 aprobaron el curso.



También se escribiran con cifra las medidas, la numeraciéon de los anos, paginas, leyes

y la expresion de las direcciones. Ejemplo:

El articulo 31 de la Ley General de Educacién Superior y Normal habla sobre el objeto de la

educaciéon normal.

Las décadas se escriben con letra y en singular: la década de los cincuenta, los anos
sesenta.

La escuela de los afios ochenta contra la escuela de hoy.

Los porcentajes se escriben con numero, sin articulo y el simbolo de porcentaje (%)
pegado a la cifra: 1%, 120%, 3.8%; son incorrectas las siguientes expresiones: el 5%,

un 8%, el 9 %, del 4 %.

La poblacién inscrita actualmente en estos grados es de 19 en primer grado y se cont6 con 18

cuestionarios, lo que representa 95%.

Se escriben con cursiva los titulos de libros, revistas o peridodicos. También se escriben
con cursiva las obras de arte, vocablos en otro idioma y voces y expresiones latinas.
Ejemplo:

Cien anos de soledad es la obra representativa del realismo magico.

La revista electronica Magisterio es una publicacién trimestral.

Grosso modo podemos afirmar que este articulo aborda temas actuales de educacion.

Algunas recomendaciones

No colocar punto final en titulos y subtitulos.
Evitar titulos y subtitulos largos; optar por la brevedad y consistencia.
Nunca debe haber coma entre sujeto y predicado.

({3

Uniformar el estilo de las comillas (“”) y evitar las comillas paradas (" "), pues son

simbolo de pulgadas.



Eliminar los dobles espacios (0 mas de dos) que separan erréneamente palabras o
caracteres.

Las palabras, frases y oraciones que el autor quiere enfatizar o resaltar de forma
especial iran en cursivas (en lugar de comillas).

Verificar la veracidad y coherencia de fechas, nombres propios, acontecimientos,
lugares, cifras, declaraciones de algiin personaje, términos, etcétera.

Verificar que las referencias citadas se encuentren consignadas en el apartado de

referencias.



ANEXO

Abreviaturas para utilizar

aa. vv.; AA. VV. autores varios

A.S. alteza serenisima

cap. capitulo

cf.; cfr. comparese

col. coleccion

comp. compilador

coord. coordinador

ed. edicion (también editor)

et al. et alii (lat.: ‘y otros’)

etc. etcétera

f. folio (también fol.)

fig. figura

N. del T. nota del traductor

num. numero

p. pagina

pp. paginas

prol. proélogo

sla sin ano [de impresién o de edicion]
sle sin [indicacion de] editorial

s/f sin fecha

s/l sin [indicacién del] lugar [de edicion]
t. tomo

trad. traduccion (también traductor)
vol. volumen

vv. aa.; VV. AA. varios autores



